KIBRISCIK MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
SIRA NO ||HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SUREST (EN GEC
SURE)
1- Konusuna Gore
a) Ilgili idarenin Yazisi
1 He_r TUrI_U Gelirin Tahsil b) _Mah.keme Karari y 15 DAKIKA
Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Ilgilinin beyani
1-Tahsilinde Mahkeme karari
2-Iadesinde
2 Adli Teminat islemleri a) Mahkeme karar 15 DAKIKA
b)Alindi ash
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun yazisi
3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek 15 DAKIKA
degerler
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz
yazisi
2-Alindi belgesi,
3-SGK llisiksiz belgesi
4-1hale konusu is ile ilgili vergi borcu
4 Kesin Teminat Iadesi bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde
ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1-Ihaleyi yapan kurumun iadeye
iliskin yazisi
2-Alindi belgesi
5 Gegici Teminat iadesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde 45 DAKIKA
ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1- Alindi Belgesi
2-1lgili idarenin veya mahkemenin
. o iadeye iliskin yazisi
6 Butce Gelirlerinden Red ve 3-ilgilinin§ Banka hesap numaralarini |1 SAAT
Iadeler .. o
gosterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
Mahsup Suresi Niteliginde
Muhasebe islem Fisi
veriimesi Kimlik numarasi veya vergi .
7 (Resmi, Ozel ! g 10 DAKIKA
< numarasini igeren dilekge
Saglik
Kurumlarina
Yapilan Odemeler)
1-Ilgilinin Banka hesap bilgilerini ve
8 Emanet Iade Islemleri Kimlik numarasinini iceren dilekge 30 DAKIKA
2-Alindi Belgesi (dizenlenmis olmasi




halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasina iliskin yazisi

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Kaybedilen Alindi Belgeleri
Icin Tasdikli Suret Verilmesi

1-Dilekge
2-Gerekli hallerde gazete ilani

1 SAAT

10

Bitce Gideri Islemleri

31/12/2005 tarih ve 26040 sayil 3.
Mekerrer Resmi Gazetede
yayimlanan Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginde
aranan belgeler

4 IS GUNU

11

Banka Teminat
Mektuplarinin Saymanlikga
Teslim Alinmasi

1-1lgili idarenin teslim yazisi
2-Banka Teminat Mektupu asl
3-Banka Taminat Mektubu teyit
yazisl

4-Idarenin teyit istem yazisi

10 DAKIKA

12

Goris ,Talep , Bilgi Istem
Yazi ve DILEKCE

Istemi belirten yazi ve dilekge

5 IS GUNU

KIBRISCIK MALMUDURLUGU MIiLLI EMLAK SERViISi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SEIRESi (EN GEC
SURE)
Ecrimisil Islemlerine iligkin || i
13 itiraz ve sikayatein Itiraz Dilekgesi 30 GUN
karsilanmasi
14 ||Ta§|n|r Mal Satis Islemleri ||Di|ekge ve resmi yazi ile ||4 AY |
15 ||Ta§|n|r Mal Satigi ||Vatanda§I|k Numarasi - Dilekge ||1 YIL |
16 ||Ta§|nmaz Kiraya Verme ||Di|ekge ve resmi yazi ile ||6 AY |
Irtifak Hakki Tesisi ve Dilekge ve resmi yazi ile
17 g . . 6 AY
Kullanma Izni Verilmesi
18 Tasinmaz Tahsisi Resm_l Kurum veya Tuzel Kisiligin 4 AY
Talebi
19 ||Tesci| Islemleri ||Resmi Basvuru ve ek tescil Belgesi ||3 AY
4982 Sayil Kanun (Bilgi Bilgi edinme basvurusu , basvuru
Edinme Hak. Kanun ile sahibinin adi-soyadi,imzasi,is veya
Ilgili Is ve Islemler) ikametgah adresini ,basvuru sahibi
tlzel kisi ise tuzel kisinin Unvani ve
adresi ile yetkili kisinin imzasini ve
yetki belgesini igeren dilekge ile
istenen bilgi veya belgenin
20 bulundugu kurum veya kuruluslara

yapilir.Bu basvuru, kisinin kimliginin
ve imzasinin veya yazinin kimden
geldiginim tespitine yarayacak baska
bilgilerin yasal olarak belirnebilir
olmasi kaydiyla elektronik ortamda
veya diger iletisim araglariyla da
yapilabilir. Dilekgede, istenen bilgi




|| ||veya belgeler acikca belirtilir. ||

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miracaat ||: |[Kibriscik Malmadarlaga  ||ikinci . |[Kibriscik Kaymakamligi
Yeri Miracaat
|| Yeri
Isim [ [[osman 6zTURK Isim
Unvan [ [[Maimadara v. Unvan | Kaymakam
[Adres ||f||HUkUmet Konagi ||Adres |E||HUkUmet Konagi |
[Telefon |- 1[(374) 441 20 08 |[Telefon |[: ][0374 441 2006 |
[Faks |[: 1[(374) 441 20 08 |[Faks |[: J0374 441 2211 |
|

|E—Posta ||:|| ||E—Posta ||Zl|kibriscik@icisleri.gov.tr




